TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO

CARTORIO DA UPJ 1% A 42 VARAS CIVEIS DE VILA MIMOSA-COMARCA DE CAMPINAS
Rua Dionisio Cazotti, 719, Vila Mimosa — CEP 13050-050, Fone (19) 2101-9025, Campinas-SP

E-mail: upiiadevvimimo

ORDEM DE SERVICO N° 03/2026

O DOUTOR DANIEL OVALLE DA SILVA SOUZA, JUIZ
DE DIREITO TITULAR E CORREGEDOR PERMANENTE DOCARTORIO DA UPJ
1* A 4* VARAS CIVEIS DE VILA MIMOSA, COMARCA DE CAMPINAS,

CONSIDERANDO a conveniéncia de agilizar a pratica de
atos e termos processuais, velando pela duragéo razoavel do processo (art. 139, inciso II,
do Cédigo de Processo Civil);

CONSIDERANDO que os atos meramente ordinatérios,
como o impulso oficial para andamento dos processos, execug¢des e incidentes de
cumprimento de sentenga, em diversas situagbes distintas, podem vir praticados
independentemente de despacho ou decisdo pelo servidor, sendo passiveis de revisdo pelo
juiz, quando necessario (art. 203, §4°);

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de melhor e mais
répida visualizagio dos processos pela serventia na realizagdo de seu mister, com adogdo
de filtros e possibilitando cumprimentos e movimentagdes em lote, bem como observancia

das urgéncias e prioridades legais:
DETERMINA:

1)Nos processos de execugdo e incidentes de cumprimento
de senteng¢a que vierem a permanecer paralisados por mais de 30 dias, em razdo da inércia
da parte requerente, devera a serventia langar Ato Ordinatorio determinando que se aguarde
por mais 10 (dez) dias manifestacdo nos autos, e, no siléncio, serdo os autos remetidos
arquivo, independente de despacho judicial, providenciando-se apenas o respectivo ferjno
de certiddo e remessa. Caso haja constricdes a serem levantadas, a serventia déﬁeré

certificar a respeito e remeter os autos a concluséo.
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2)Nos feitos que estejam aguardando a resposta de oficios,
sejam eles de responsabilidade de envio das partes ou da serventia, sem resposta apos 30
dias, devera a serventia lancar Ato Ordinatério determinando a 1* ou 2 reiteragfo para
cobranga, observando a peculiaridade de cada caso, o que também se aplicara aos pedidos
de informagdes sobre o cumprimento das cartas precatdrias expedidas, apds 60 dias, desde
que devidamente comprovada a distribui¢do. Persistindo a falta de resposta apds a 2°
reiteragdo, deverd a serventia certificar o fato nos autos, com posterior remessa a fila de

conclusio aplicavel;

3) Independerd de despacho, também, a cobranga de

devolugéo de mandados devidamente cumpridos, € que estejam com os prazos vencidos;

4) Apfesentada peticdo contendo novos enderecos da parte,
com recolhimento de diligéncia ou taxa postal, € havendo antecedente ordem judicial de

citacdo/intimacdo, uma vez encaminhados os autos pelo Gabinete & fila/localizador de

cumprimento por Ato Ordinatdrio, a respectiva expedi¢do de mandado ou carta também

podera se dar pela emissdo de Ato Ordinatdrio;
Em se tratando de pleitos de urgéncia ou em regime de

plantao, dependera de ordem judicial.

5) A serventia deve utilizar-se das tarjas tipicas do sistema
SAJ (como urgente, idoso, justica gratuita, segredo de justi¢a e atuacdo do Ministério
Publico). Uma vez cessada a causa justificante a adogao da tarja, a serventia devera exclui-

la, a fim de que o seu manejo cumpra sua finalidade processual.

6) Estando os autos no prazo para certificagdo do decurso de
prazo para réplica, a serventia deverd expedir Ato Ordinatorio para intimar as partes a
especificarem as provas que desejam produzir, em 10 dias, e de forma justificada, pena dg
preclusdo ou indeferimento, bem como a se manifestarem sobre a designagéo de audiéng}/a

T . s . . el
de conciliagdo, advertindo-se que o siléncio sera tomado como desinteresse; /]
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No sistema eproc, o Ato Ordinatdrio podera ser automatizado

pela UPJ caso haja viabilidade técnica;

7) Decorrido o prazo para a parte autora dar andamento ao
feito ou cumprir determinagdo nos processos de conhecimento, a serventia devera certificar
o decurso e emitir um Ato Ordinatério para intiméa-la, pessoalmente, a regularizacéo, no
prazo de 5(cinco) dias, sob pena de exting¢do, nos termos do art. 485, §1°, do Cédigo de

Processo Civil.

8) Estando os autos no prazo e sendo certificada a revelia da
parte requerida, a Serventia devera expedir Ato Ordinatorio publicavel, intimando a parte

autora para se manifestar e requer o que de direito em termos de prosseguimento;

9) Todas as petigdes juntadas nos autos com o primeiro
pedido de pesquisas de enderegos, independentemente dos Sistemas que se requerer sejam

consultados, uma vez encaminhados os autos pelo Gabinete para a fila de pesquisas com

anota¢fo na observagfo da fila da palavra “PETRUS”, seréo tratadas com emissdo de Ato
Ordinatorio para a sua realizagdo via Sistema PETRUS, legitimando-se a consulta mesmo
com o recolhimento de apenas uma taxa.

Com a resposta, novo Ato Ordinatério sera lancado, com a
seguinte redacdo: “Ciéncia a parte do resultado das pesquisas, competindo-lhe requerer o
que de direito, indicando especificamente os enderecos nos quais pretende seja a diligéncia
realizada, comprovando-se o recolhimento das despesas correspondentes, caso néo se trate

de beneficiario da gratuidade”

10) Ao cadastrar o incidente de cumprimento de sentenga,
constatada a auséncia de recolhimento da taxa judicidria pelo exequente ndo beneficiario

da gratuidade processual, devera a serventia expedir Ato Ordinatério para devida
/4

regularizagdo, exceto quando a execugfo se referir aos honorarios advocaticios. /
//

10.1) Ao cadastrar o incidente de cumprimento dqmswentel}éfa,

e independentemente de haver ou ndo concessdo da gratuidade, constatafido-se que hdo

x‘i
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houve a inclusdo do valor da taxa judiciaria e despesas processuais no respectivo calculo,
devera a serventia expedir Ato Ordinatorio para devida regularizagio, na forma do

Comunicado Conjunto n°® 951/2023, itens 10 e 11.

11) Havendo necessidade de intimagdo da parte para
pagamento das diligéncias de oficial de justica, despesas processuais para
citagdo/intimagdo pela via postal e taxas de pesquisas e buscas de bens, devera a serventia

expedir Ato Ordinatdrio para intimago da parte para devida regularizag3o.

12) Quando constar da decisdo judicial que ordena bloqueio
de valores via SISBAJUD a determinagdo de liberagdo de valores irrisérios de forma

imediata, a quantia a ser considerada para esta finalidade € a equivalente a 5 UFESP’s.

13) Nos processos recebidos na fila de retorno do 2° grau,
caberd a serventia seu manejo via Ato Ordinatério, comunicando ciéncia as partes do
retorno do processo (exceto se a sentenga tiver sido anulada, hipdtese em que devera
ocorrer a remessa a fila de conclusdo aplicavel), orientando acerca de seu cumprimento e
verificando a existéncia de custas pendentes, intimando-se o responsavel pelo
. recolhimento, lancando-se-o com a seguinte redagao inicial: “Ciéncia as partes do retorno
dos autos. Cumpra-se o v. Acérddo. Aguarde-se eventuais requerimentos nos autos pelo
prazo de 30 (trinta) dias, devendo as partes observar que eventual execucdo do julgado
devera ocorrer por meio de incidente proprio de cumprimento de sentenga”.

13.1) Caso o vencedor seja beneficiario da gratuidade, o texto
acima referido devera ser complementado com o seguinte: “No mais, em conformidade
com o art. 1.098, § 5° das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justi¢a, intime-se
a parte vencida, por meio de seu advogado, para o recolhimento da taxa judiciria
dispensada ao beneficiario da gratuidade, no prazo de 15 (quinze) doas, no valor de RS ¥**
(Guia DARE — Documento de Arrecadagdo de Receitas Estaduais — SP — Co'diggﬂZ.?éi)-cS);

. e .. .. o z //
decorrido na inércia, expeca-se carta AR para intimagdo, com prazo de ias; I}a’yendo
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decurso deste ultimo in albis, expeca-se a certiddo de inscrig¢do na divida ativa e arquivem-

2%

SC.

14) Em relagdo a expedigdo de MLE’s deferidos, caso ndo
tenha havido o preenchimento do formulario proprio pela parte interessada, ou se
apresentado com incorre¢des, cabera a serventia sua intimacéo via Ato Ordinatdrio para
apresentagdo/corre¢do nos autos, na forma do Comunicado CG n° 12/2024 e art. 1.112, §8°,

das NSCG].

15) Os processos atualmente localizados nas filas de pesquisa
e que 14 estejam sem determinacéo judicial deverdo, excepcionalmente, nelas permanecer
para cumprimento pela serventia, reconhecendo-se que procedimentos adotados por
Oficios ja extintos em virtude de ordem verbal de seus corregedores ndo serdo
desconsiderados, a fim de evitar prejuizo as partes.

15.1) Em relagéo a processos eventualmente desarquivados e
digitalizados de competéncias de familia e sucessdes e criminal, antes atrelados & Varas
Judiciais ora extintas e ndo redistribuidos via sistema, caberd a serventia promover a
remessa e redistribui¢do aos juizos competentes via Ato Ordinatério, em observancia a
- Resolugdo n°® 973/2025.

Esta Ordem de Servigo entrard em vigor na data de sua
publicagdo. Fica ainda exprcs»S‘ﬁiii;nte revogada, na integra, a Ordem de Servi¢o n°

01/2026. A /

i J " < &
Registre-se, cumpra-se e comunique-se a Segdo local da

1

Ordem dos Advogados do Brasil e a Egiégia Co egedoria Geral da Justiga/SP.

Campings, 09 dle marcq de 2026.
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DANIEL OVALLE DA

LVAISOUZA
Juiz Corregedor Permanente

UPJ da 1* a 4* Varas Civeis do Foro Regional de Vila Mimosa

Comarcéa de Campinas-S
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